NAVOD NA ZPRACOVANI A ODESLANI
ELEKTRONICKEHO FORMULARE ZADOST O PRODLOUZENI DOBY PLATNOSTI/ VYDANI
PRUKAZU ODBORNE ZPUSOBILOSTI

I. Zpracovani elektronického formuldre

Pro vyplfiovani formulafe ,Zadost o prodlouzeni platnosti / vydani prilkazu odborné zpGsobilosti
je zapottebi programu Software602 Form Filler 1.

Povinné polozky jsou v elektronickém formulafi oramovany Cervené.

V celém formulafi v pfipadé zadani data (i vybérem) je nutné datum potvrdit stiskem klavesy
ENTER.

Pro vytvofeni nového odstavce v dynamickych textovych polich je nutné pouzit klavesovou
zkratku SHIFT+ENTER.

Pro pohyb mezi jednotlivymi burikami Ize pouzit tabulator (klavesa TAB).__ )

Prostfednictvim ikony ,Zobrazit panel informaci o formulafi* '\"‘ (zalozka ,Zobrazit®)
nebo klavesové zkratky CTRL+ALT+1 Ize zobrazit &i skryt kontextovou napovédu k formulafi.

Prostfednictvim ikony ,Zkontrolovat formulai“
SHIFT+F9 Ize ovéfit vyplnéni povinnych polozek.

@ (zalozka ,Domu“) nebo klavesové zkratky

Il. Vlastni vyplnéni elektronického formulare

Hlavicka formulare

Zadatel musi vybrat jednu z voleb ,Zadost o prodlouzeni doby platnosti prikazu odborné
zpUsobilosti“ & ,Zadost o vydani prikazu odborné zpUsobilosti‘. V pfipadé volby ,Zadost o
vydani prikazu odborné zpusobilosti“ se zobrazi polozka ,Duvod vydani prikazu®, kde zadatel
pomoci Ciselniku vybere jednu z voleb:

- Duplikat prakazu,
- Zména osobnich Udaju drzitele prakazu,
- Uznani odborné zpUsobilosti drzitele prikazu Clenské zemé EU.

Dale doplni udaje o prikazu. Povinné polozky jsou Druh prikazu, Cislo priikazu, Plati do.

K ¢asti Zadatel

Zadatel vypIni udaje o své osobé&. Poté vybere typ adresy trvalého bydli$t&, popfipadé adresu pro
dorucovani. V sekci ,Kontakty“ musi uvést E-mail a Telefon.

6

V sekci ,Adresa trvalého bydlisté“ vybere Zzadatel typ adresy a nasledné vypini jednotlivé

polozky: . . . . .
1. Domaci adresa — Ulice, C.p., C.e., C.0., Obec, Cast obce, Méstska ¢ast, PSC, Doru€ovaci
posta.

2. Zahraniéni adresa — Ulice 1, Ulice 2, Mésto, PSC, Oblast, Stat.

V sekci ,Adresa pro dorucovani“ (je-li doruovaci adresa odliSna od Domaci adresy) mulze
zadatel vybrat typ adresy a nasledné vyplnit jednotlivé polozky: 3
1. Domaci adresa — Ulice, C.p., C.e., C.o., Obec, Cast obce, Méstska Cast, PSC, Dorucovaci
posta. ’
2. Zahranicni adresa — UIicev 1, Ulice 2, Mésto, PSC, Oblast, Stat.
3. P.O0. BOX - P.O. Box, PSC, Doru¢ovaci posta.


http://www.602.cz/602xml_filler/download

K casti Prilohy
Zadatel vlozi pomoci tladitka ,Moznosti“ pfilohy nutné k zadosti. VSechny pfilohy jsou povinné,

viozte je bud’ elektronicky, nebo jako pfilohu dopisu. Celkova velikost pfiloh nesmi
presahnout 7MB.

Jsou vyzadovany nasledujici pfilohy:
- Potvrzeni o praxi operatora nebo Cestné prohlaseni.

- Kopie pro dobu prokazani praxe platného prukazu zpusobilosti vudce plavidla, resp.
Kopie pilotniho prikazu (jen v pfipadé, ze zadatel doklada jen Cestné prohlaseni a
nikoliv Potvrzeni o praxi operatora).

- Fotografie v provedeni podle zvlastniho pfedpisu
- Kopie dokladu o uhradé spravniho poplatku

- Kopie stavajiciho prikazu.

Dale se vyplni misto a datum vypInéni formulare.

V pfipadé&, e Zadatel bude chtit zaslat Zadost o prodlouzeni platnosti / vydani prukazu odborne
zpusobilosti postovni pfepravou nebo dorucit na CTU osobné, vyplni a vytiskne si zadost, pfilozi
vSechny povinné pfilohy, a pfihlasku na pfislusném misté podepise.

Ill. Prace s formulafem

Tisk formulare

FormulaF Ize uloZit, Ize jej vymazat a také vytisknout. Zadatel si mlze vytisknout vyplnény
nebo i prazdny formulaf. K vyti§téni prazdného formulare slouzi polozka ,Vytisknout formular“.

1V. Odeslani elektronického formulare

1. Pomoci e-mailu

Elektronicky formulaif se odesila na adresu podatelna.0613@ctu.cz. Pokud zadatel stiskne
tlaCitko ,Elektronicky podepsat a odeslat e-mailem®, bude formulédf vyZadovat elektronicky
podpis.
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Komentar k podpisu:

o) Csom )
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Formular (podepsany) se vlozi jako pfiloha e-mailu s pfedvyplnénymi udaiji.

— ~
+613*Pro*Novak*Jan - Zprava (HTML) )
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Pfedmét e-mailové zpravy nebo zpravy zasilané prostfednictvim informacniho systému datovych
schranek (dale jen ISDS) je generovan z udajl uvedenych ve formulafi. Na zakladé pfedmétu
zpravy je formulaf sméfovan na pfislusny odbor. Pfedmét slouzi pro jednoznacnou identifikaci
zadatele pfedmétu navrhu.

2. Pomoci datové schranky

Pokud bude Zzadatelem vyplnéna pfislusna polozka pro ID datové schranky, bude Zzadateli
umoznéno odeslani formulare pfes jeho datovou schranku stiskem tlagitka.

Odeslat do datové schrénky



Zadatel bude vyzvan k vybéru zplisobu pfihlaseni (bez certifikatu, pomoci certifikatu, pomoci
sms kédu, pomoci bezpeénostniho kédu).

Prihlageni ==
yberte zplizob piiblageni
@ Frihlasit bez certifik Atu
1 Prihlésit pomoci certifik dtu
) Fiklasit pomoci sme kadu

_ Fihlasit pomoci bezpetnostniho kadu

[ 0K ][ Storno ]

V pfipadé, ze zadatel vybere moznost Prihlasit bez certifikatu, bude vyzvan k zadani
pfihlaSovaciho jména a hesla ke své datové schrance.

Pipojit k https:/fwsl.dev.czebox.cz/DS/dz ==

q ! Server vyZaduje autentifikaéni idaje.
o -
k\?_!., Informace o certifikdtu servery

Uzivatelske jmeéna:

Heslo:

[ ok | [ stono

Nasledné bude informovan o vysledku odeslani formulare.

Stav datové zpravy: Provedeno Uspésng,

ID datové zpravy: 656511

V pfipadé, Ze zadatel vybere Prihlasit pomoci certifikatu, nabidne se mu moznost vybéru
z certifikatl pro identifikaci.

Ivolit digitalni certifikat

Identifikace

Web, kkery cheete zobrazit, ww3aduje identifikaci,
! Zvolte certifikat,

Mazew Wystavitel
Jan Mlowak PostSignum GQualified CA 2
Jan Mowak PostSignum Public CA 2

Dalzi informace...] [gobrazit certifikat, .. ]

[ Ok l[ Starno ]

Zadatel bude vyzvan k zadani pfihlasovaciho jména a hesla ke své datové schrance.



Pipojit k https:/fwsl.dev.czebox.cz/DS/dz ==

§_4 Server vyZaduje autentifikaéni idaje.
\‘i':_\, Informace o certifikdtu servery

Uzivatelske jmeéna:

Heslo:

[ ok | [ stono

Nasledné bude informovan o vysledku odeslani formulare.

Stay datove zpravy: Provedeno Uspesng,

ID datové zprayy: 656511
V pfipadé, Ze Zadatel vybere mozZnost Pfihlasit pomoci sms kédu, bude vyzvan k zadani
pfihlasovaciho jména, hesla a jednorazového sms kédu ke své datové schrance.

Pfipajit k https://www.dev.czebox.cz/as/processLogi... (23]

g i Server vyZaduje autentifikacni udaje.
s -
\‘:"!_\, Informace o certifikatu servery

UZivatelské jméno: |

Heslo:

[ Posatsws | [ stome

Nasledné bude informovan o vysledku odeslani formulare.

Stav datové zpravy: Provedeno Uspésng,

ID datové zpravy: 656511

V pfipadé, ze zadatel vybere moznost Prihlasit pomoci bezpeénostniho kédu, bude vyzvan
k zadani pfihlaSovaciho jména, hesla a kodu ke své datové schrance.

Pripojit k https://www.dev.czebox.cz/as/processLogi... @

‘__'i Server vyZaduje autentifikaéni ddaje.
Q"'!_\, Informace o certifikdtu servery

Uzivatelske jméno: |
Heslo:

Kod:

[ Ok ] | Storno

Nasledné bude informovan o vysledku odeslani formulare.

Stay datove zpravy: Provedeno Uspésng,

ID datové zpravy: 656511
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